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Proyecto de lineamientos para el padrdn de proveedores
del organismo operador del servicio de limpia de Tehuacén

Considerando

l- Que el organismo operador del servicic de limpia de Tehuacdn, es un organismo pablico
descentralizado del municipio de Tehuacén puebla, con personaiidad juridica y patrimonio propio.

Il.- Que con fecha 26 de noviembre fui nombrado director general, mediante acta de sesién
extraordinaria del consejo de vigilancia del organismo operador del servicio de limpia de Tehuacén

Iil.- Que a efecto dar cumplimiento de manera eficaz v eficiente a los objetivos del organismo
operador del servicio de iimpia de Tehuacan, resulta necesario emitir el proyecto de lineamientos
para el padrén de proveedores de éste,

Marco juridico

Articulos: 108 y 115 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulos: 102, 104 y 105 de [a Constitucidn Politica del Estado Libre v soberano de Puebla.
Articulos: 168, 168 fracciones 1V, V, VI*, VI, XiI, Xill, XXIII, XXHI, 118, 120, 124, 133* de la ley organica
municipal. '

Articulo 13; Capitulo It del Titulo Primerc y curato transitorio, de fa Ley de adquisiciones,
arrendamientos y servicios del sector publico estatal y municipal.

Articulo VIGESIMO fraccidn Xil, del decreto de creacidn del Organismo Operador del Servicio de
Limpia de Tehuacan.

Articulo: 57 del reglamento interior del honorable ayuntamiento del municipic de Tehuacin,
puebla.

Y demds normativa aplicable en la materia.

*supletoriedad

Lineamientos para el padron de proveedores del organismo operador del servicio de
limpia de Tehuacan, puebla.

Capitulo |
Disposiciones generales

Articulo 1. Los presentes lineamientos son de observancia obligatoria para las personas interesadas
en inscribirse al padrén de proveedores v las ya inscritas, asi como a los servidores piblicos del
arganismo operador del servicio de limpia de Tehuacén.

Articulo 2. Para efecto de los presentes lineamientos se entendard por:

Organismo: Ei organismo operador del servicio de limpia de Tehuacan.

Dependencias: las unidades administrativas que integran el organismo.

Padrén: el padrén de proveedores del organismo.

SR A
v https://ooselite.gob.mx/

Baja California s/n C.P. 75700

L5 EN ol El Riego, Tehuacdn, Puebla. \ 2383929836




#*

N

SEYD ﬁ
Gobierno (l o s
i copteros HOSELITE
“g‘ Desartollo y futsrox ORGANISMC DPERADOR DEL SERVICIO
DE LIMPIA DE TEHUACAN

1l

Persona: en blural o singular las personas fisicas o morales.

Contraloria: La contraloria municipal

Contralor: Contralor municipal, del municipio de Tehuacén, puebla.

Comisaria: La unidad administrativa auxiliar de la contraleria municipal en el organismo.
Comisario: representante de la contraloria municipal en el organismo.

Ley: ley de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico estatal y municipal.

Articulo 3. El organismo, a través de la comisaria, serd responsable de establecer y manisner
actualizado el padrén de proveedores y de clasificar a las personas inscritas en él, de acuerde con
su actividad, capacidad técnica v su ubicacidn.

Este padrdn tiene por objeto facilitar a la administracién del organismo la informacion completa,
conflable y oportuna, sobre las personas con capacidad de proporcionar bienes o servicios en la
cantidad, calidad y oportunidad que se requiera, asi como fas condiciones de oferta, para para
obtener las mejores condiciones de contratacion.

Para efectos del parrafo anterior, las personas inscritas en el padrén deberdn comunicar al
organismo las modificaciones relativas a datos generales, capacidad técnica, capacidad econdmica
o en su actividad, cuando tales circunstancias puedan implicar cambios que afecten su clasificacién
o localizacion.

Articulo 4. Las personas inscritas en el padrdn deberdn ser invitadas a los procedimientos de [as
fracciones I, it y IV del articulc 15 de [a ley, de acuerdo con la clasHicacién en que estén registradas,

A falta de proveedores o por asi convenir a los intereses del organismo, se podrd invitar a personas
no inscritas, con la condicién de que en caso de que se les adjudique el contrato o pedido, se
inscribiran al padron.

Articulo 5. Las personas interesadas en inscribirse al padrén deberdn cumplir con los requisitos.

Articulo 6. Requisitos para inscripcidn al padrén de proveedores del organismo.
1} solicitud de inscripcidn.
2) Carta compromiso de sujetarse a las leyes aplicables al organismo.
3} Carta bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en los supuestos del articulo
77 de la ley.
4} Escritura o acta constitutiva v sus modificaciones si las hubiera.
5) Acreditacién del representante o apoderado iegal ante fedatario piblico.
6] ldentificacién oficial.
7) Constancia de situacion fiscal.
8) Clave tnica de registro de poblacién.
8) Comprobante de pago de los derechos por inscripcidn al padrén.
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10} Curriculum comercial.
11) Reporte fotogréfico del domiciio fiscal
12) Croquis de micro localizacién {calles aledafias) y macro localizacién (colontas
aledafias)
13} Comprobante de domicilio fiscal
14} informacién y decumentacién necesaria y suficiente, para acraditar su especialidad,
experiencia y capacidad téenica v financiera, de manera enunciativa mas no
fimitativa:
I, La capacidad econdmica y financiera, se acreditard por uno o varios de ios
siguientes medios:
a} Informe de instituciones financieras {caratuls del estade de
cuenta, etc.}
b) Balances o extracios de balances (estados financieros)
¢} Declaracién refativa a la cifra de negocios giobal y de los servicios
o trabajos relacionados en el cursa de los dltimes 3 afios
d) Declaraciones pagadas de impuestos federales con su
determinacicn {anual, semestral, trimestral o mensual).
li.  iacapacidad técnica se acreditara por uno o varios de los siguientes medios:
a) Relacidn de les principales suministros, setvicios o contratos
efectuados durante los Gitimos 3 afios, indicando su importe,
fecha y destino piblico o privado.
bj Descripcién del equipo técnico, medidas empleadas para
asegurar la calidad, as! como los medios de estudic e
investigacion de la empresa.
¢} Indicacién del personal técnico del que dispone, indicando
nombre, cargo ¢ puesto, antigiiedad en &l
d) Para el caso de los servicios de aseseria, consultorfa, estudios e
investigaclones, y para la elaboracidn de provectos, los titulos o
cedulas académicos y profesionales de los empresarios y del
personal directivo o equivalente y en particular del personal
designado al organismo.
e} Muestras, descripciones y fotograffas de los productos a
suministrar; o
f) Certificaciones establecidas por los institutos o servicios oficiales
u hormologados, encargados del contro! de calidad v que
acrediten la conformidad de los bienes o servicios identificados,
con referencia a clertas especificaciones o normas.

Los requisitos deberdn ser presentados en los formatos que para tal efecto emita el organismo.

La documentacion de los numerales 1, 2 y 3 en original el resto de la documentacidn en copiaclara
y legible, asimismo la documentacidn presentada deberd tener una antigiiedad no mayor a 3 meses.

Para el casc de los representantes o apoderados legales anexar lo sefialado en los numerales 6 v 8.

La documentacién debera estar dirigida al comisario.
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Articulo 7. Si alguna de la documentacidn presentada fuese errdhea, confusa o incompleta el
comisario podrd requerir la aclaracién, correccién o complemento deniro de los 5 dias hibiles
siguientes a la recepcidn de ésta.

Articulo 8. si la persona no atiende el requerimiento del articule anterior dentro de los 10 dias
habiles siguientes contados a partir dei dia de la notificacidn se tendra por no presentada la solicitud.

Sin perjuicio de que la persona pueda realizar una nueva solicitud.

Articulo 9. La comisaria resolvers dentro de 15 dias habiles contados a partir de la recepcion de la
solicitud, sobre la inscripcidn, actualizacidén, modificacidn o ampliacidn de fa ciasificacion en el
Padrén.

En el supuesto del articulo 7, suspende el plazo del pérrafo anterior, reactivandose el misme dia en
que la persona de respuesta al requerimiento.

En caso de negativa a la inscripeidn, actualizacién, modificacidn o ampliacion de la clasificacion en
el padrén, esta debera ser fundada y motivada.

Transcurrido el plazo para resolver sin que se dé respuesta se tendrd por inscrito al solicitante o por
hecha [a actualizacién, modificacidn o ampliacién de fa clasificacién en el Padrén.

Articulo 10. Ei costo del trémite serd conforme a lo estipulado en Iz ley de ingresos para el municipio
de Tehuacdn, Puebla del ejercicic fiscal correspondiente.

Las personas con domicilio fiscal en el municipio de Tehuacén, Puebla, gozaran de un 50% en el pago
de los derechos sin que medie solicitud.

El pago de los derechos sole procederd si la persona cumple con ios requisitos, para lo cual el
comisario emitira la orden de cobro correspondiente.

Articulo 11. La vigencia en el padrdn serd de un afio a partir de |a inscripcidn.

Las personas interesadss en revalidar su registro en el padrén deberan soilicitarlo por escrito deritro
de {os 20 dias hdbiles anteriores al vencimiento.

Derivado de la solicitud de revalidacién el comisario podré hacer requerimisntos de actualizacién
de informacién y/o documentacién que estime pertinente, y estos deberdn ser atendidos en un
plazo no mayor de 3 dias habiles, de no ser asi se dara por no presentada la solicitud del interesado.

De proceder la revalidacién se realizars el pago correspondiente en términos del articuio 10 de este
ordenamiento.

Articulo 12. El comisaric y el director general del organismo podrin eximir & obligacidn de
inscribirse al padrdn a personas que provean:

A
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artfculos perecederos, granos, productos alimenticios bésicos o semiprocesados, o
cuando se trate de campesinos, comuneros o grupos urbanos vulnerabies ¥ en los
casos de adquisiciones extraordinarias en los supuestos gue la ley establece.

Articulo 13. El comisario y el director general del organisme estdn facultados para suspender el
registro hasta por 24 meses cuando:

V.

no entreguen ios bienes, ni preste los servicios en las condiciones pactadas.

se nieguen a sustituir las mercancias o servicios que no rednan los requisitos de
calidad.

se retrase en forma reiterada en fa entrega de fos bienes ¥ servicios por causas
imputables a él

se negare a dar facilidades necesarias para que [a instancia facuitads conforme a la
ley, ejerzan sus facultades de verificacion, inspeccion v vigilancia.

a juicio y con base en circunstancias debidamente fundadas vy motivadas, asi se
recomiende

cuando desaparezca la causa que motivaron la suspensién del registro y el proveedor lo acredite
ante el comisario la que dispondrad lo conducents a efecto de gue el registro vuelva a surtir todos
sus efectos legales,

Articulo 14. El comisario y el director general del organismo podran cancelar el registro del padrén
de proveedores cuando:

Vi.

Vil
VIil.

X.

Xif.

__ Bgja Califernia s/n C.P. 75700
{7775\ Col. E1 Riego, Tehuacén, Pueble.

ta informacion proporcionada para la inscripcién resulte falsa, o actie con dolo o
mala fe en alglin procedimiento o contratacién, incluido el cumplimiento del
contrato o pedido.

no respete los precios, incumpla en sus términos con algun pedido ¢ contrato, o con
las condiciones establecidas en la invitacién o convocatoria, por causas imputables
& él, y perjudique con elic los intereses def ente.

incurra en actos, précticas y omisiones que lesionen la hacienda y patrimonio del
organhisme,

se declare en guiebra o suspensién de pagos.

haya aceptado o suscrito contratos en contravencidn a la establecido por Ia ley, por
causas que le fussen imputables.

se deciare incapacitado legalmente para celebrar actos o contratos de {os regulados
por la ley,

no atienda en tres ocasiones las invitaciones que se les realicen.

no se presente a formalizar el pedido o contrato o incumpla en este, después de
adjudicado.

deje de reunir fes requisitos necesarios para estar inscrito en el padrén.

a Juicio ¥ en hase & circunstancias debidamente fundadas v motivadas, asi lo
proponga y comunigue ya sea de manera conjunta o separada.

entregue mercancias © preste servicios cuyas caracteristicas técnicas difieran de o
pactade originaimente.

reincida en las causales a que se refiere el articulo anterior.

Transitorios

> &
. . hitps://ooselite.gob.mx/
2383929836 hwrd



smen . / -

Wl Copierme WDOSELITE

=%’ @ Tehuacan Vo

e Desarrollo y futuro > ORGANISMO OPERADOR DEL SERVICIO
DE LIMPLA DE TEHUACAN

Primero: los presentes lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su publicacién en el sitio
web del sujeto obligado y/o del organismo.

Segundo: las personas inscritas previo a la publicacién de los presentes serdn normados por la
normativa vigente al momento de su inscripcidn.

Tercero: las personas inscritas previo a la publicacién de fos presentes podran ser regueridos por
escrito para el cumplimiento de estos, sin perjuicic de su permanencia.

Cuarto: las solicitudes, requerimientos, compiementos vy en general cualquier informacién y/o
documentacidn sclicitada por el organismo hacia las personas podrén efectuarse por cualguier
medic proporcionado en su solicitud de inscripcidn al padron, ia cual se tendrd de manera oficial
notificada el mismo dia, con excepcidn de las efectuadas a través de su pagina web y correo (s}
electronico (s) estas serdn notificadas oficialmente e dia habil siguiente al de su envid.

Las respuestas, solicitudes y envio de documentacidn e informacién de las personas hacia el
organismo gue utificen medios distintos a la remisidn fisica en las oficinas, queda a consideracién
de las personas facultadas en el presente instrumento para su aceptacidn.

Quinto: Los formatos del articulo 6, son parte inherente de los presentes lineamientos.

Sexto: las decisiones que tome el director general def organismo para las que est4 facultado, deberd
hacer del conocimiento al comisario para que este las inserte al expediente correspondiente.

Elaboro

Baja California s/n C.P. 75700 b Www
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Tehuacén, Puebla, 2 __de de 2022.
COMISARIO

DEL ORGANISMO OPERADOR DEL SERVICIO DE LIMPIA DE TEHUACAN

PRESENTE:
ASUNTO: Solicitud.

de acuerdo con lo dispuesto por los articulos 1,2, 3,5, 6, delos Lineamientos para el Padrén de Proveedores del Organismo
Operador del Servicic de Limpia de Tehuacan, Puebla, Por medio de la presente me pertmits enviarle un cordial saludo ¥
al mismo tiempo solicitarle atentamente, la inscripcidn al Padron del Organisme, a la persona:

Normbra:

R.F.C.:

Acta constitutiva:

Ultima modificacion del acta
constitutiva;

Bienes y/o servicios ofertados:
Especialidad:

Domicifie fiscal:

Teléfeno fiio:

Celular:

Correp electrénico:

Pdgina web:

Estratificacion:

SReaiiza subcontrataciofes?:

Acreditacién de representante o appderado legal

Nombre:

Teléfono:

Correo electrénico:

Documento con el gue se acredita:
Sin otro particular, agradezco sus distinguidas atenciones.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA:
CARGO: Representante Legal

Con fundamento en lo dispuesto en Ios articulos 8 y 9 y demés relativos de la Ley de Proteccién de Datos Personales en
Posesidn de los Sujetos Obligados del Estado de Puebla publicada en ef Periddico Oficial del Estado el 25 de noviembre
de 2013, se hace de su conocimiente, que fos datos de la vida privada y datos personales contenidos en fos sistemas de
Informacién de ia Coordinacién General de Transparencia, quedan resguardados v protegidos, por o que no podrin
hacerse pablicos, salvo consentimiento expreso de su titular v disposiciones de ley.
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Tehuacan, Puebla, a _de de 2022

COMISARIC
DEL ORGANISMO OPERADOR DEL SERVICIO DE LIMPIA DE TEHUACAN

PRESENTE:
ASUNTG: Carta Compromiso.

Por medio de la presente me permito enviarle un cordial saludo y al mismo tiemnpo,
manitestarle bajo protesta de decir verdad, que:

Nombre de la persona fisica o morai

Se obliga a cumplir y a sujetarse 2 lo dispuesto en las leyes, decretos, acuerdos y demas
instrumentos juridicos y reglamentarios emitidos y/o aplicables al organismo operador del servicio de
limpia de Tehuacén, entre los que destacan, los Lineamientos para el Padron de Provesdorss del
Organismo Operador del Servicio de Limpia de Tehuacén, Puebla; Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico Estatal y Municipal; Ley de Transparencia y Acceso a
la informacion Pbiica; Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de!
Estado de Puebla; Ley General de Responsabilidades Administrativas, y demas apficables.

Sin otro particular, agradezco sus distinguidas atenciones.

NOMBREY FIRMA
CARGO: Representante Legal

Bajz California s/n C.P. 75700 N www
; il - e htips://coselite.gob.mx/
Col. El Riego, Tehuacan, Puebia. h 2383929836 2




N

{0
i

A15) . g
fisnieree HDOSELITE

a8y’ « Tehuacan

" olloy futixa > OCRGANISMG OPERADDR DEL SERVICIO
e PE LIMPIA DE TEHUACAN

Tehuacan, Puebla, a__de ___ de 2022.

COMISARIC
DEL GRGANISMO OPERADOR DEL SERVICIO DE LIMPIA DE TEHUACAN

PRESENTE:
ASUNTO: Carta Protesta

Por medio de la presente me permito enviare un cordial saludo y al mismo tiempo,
manifestarle bajo protesta de decir verdad, que:

Nombre de la persona fisica o moral

Asl como los socios, accionistas y empleados no se encueniran bajo los supuestos que sefiala el
articulo 77 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico Estatal y
Municipal, del Estado de Puebla.

Por tal virtud, solicitamos atentamente sea autorizada la inscripcion al Padrén del organismo.

Sin ofro particular, agradezco sus distinguidas atenciones.

NOMBRE Y FIRMA
CARGQ: Representante Legal

Baja California s/n C.P. 75700 . '?*\ WWw
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Tehuacén, Puebla, 2 de de 2022,

COMISARIO
DEL ORGANISMO OPERADOR DEL SERVICIO DE LIMPIA DE TEHUACAN

PRESENTE:
ASUNTO: Curriculum Comercial.

Informacion General:

Noimbre:

RFC:

Especialidad:

Domicilio Fiscal:

Telgfono:

Correo slectronico:

Representante o apoderado Legal:

Nimero de Acta Constitutiva y Nimero del
Registre Pdblico de fa Propiedad

Nimero de la dltima modificacian de Acta
Constitutiva {en caso de existir) y Nimero
del Registro Pablico de Ia Propiedad.

Estructura Organizacional:

Nombre Puesto Tiempo de Laboraren la
Organizacion

Baja California s/n C.P. 75700 X ?"% WWW
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Describa su experiencia;

Principales productos o servicios, marcas, representacionss, distribiiciones, sfc. gue maneje:

Relacione 3 de sus principales clientes durante los filtimos 3 afios:

Nombre Domicilio Teléfono Estado/Ciudad Contacto
{Nombre y
puesto}

Relacione documentos que acredite Ia relacion (factura o contrato) de los 3 clientes descritos en el
punto anterior:

No. de documento ' T ﬁeécripcmiéﬁ"dé las Faéi{lras

En los casos de los servicios de asesoria, consuttoria, estudios, investigaciones, certificaciones y para
la elaboracion de proyectos, los titulos o cédulas académicas y profesionales de los empresarios y del
personal de direccion de la empresa.

A
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Nombre Fecha de ingreso Cédula Especialidad

Profesional

{anexe documentos probatorios: confratos, facturas, reconosimientos o similares, céduial:

Sin ofro particular, agradezco sus distinguidas atenciones.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA
CARGO: (Representante Legal)

Con fundamento en {o dispuesto en fos articulos 8 y 9 v demés refxfives de fa ley de Profeccidn do Daios Persongles en Posesion de los Sujetos
Gbligades del Estado de Pusbla publicada en f Periddico Oficial def Estady & 25 de navismbre de 2013, se hace de su conocimiento, que fos daios de
ta vida privada v dalos personales contenidos en los sistemas de nformecitn de la Coordinacion Genersl de Transparencia, quedan resguardados v
protegides, por o que no podrén hacerse pablicos, salvo consentimisnio exprese de su tiular,
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