
VIGENTES 2021- 2024

CODIGOS                               FUNCIONES SUSTANTIVAS

SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIES SUBSERIES ADM. ANTERIOR

1S SERVICIOS DE LIMPIA A LA CIUDADANÍA

2S PRESTACION  Y SUPERVISION DEL SISTEMA DE LIMPIA

3S CONSEJO DE VIGILANCIA

1S SERVICIOS DE LIMPIA A LA CIUDADANÍA

1S.0.1 Disposiciones en materia de servicios de limpia a la ciudadanía 

1S.0.2 Mejora regulatoria (tramites y servicios)

1S.0.3 Altas y modificaciones al padrón de usuarios 

2S SUPERVISION DEL SISTEMA DE LIMPIA

2S.0.1 Recoleccion, traslado y disposición final del servicio de limpia

2S.0.2 Planes, programas y proyectos en materia de prestación y supervición del sistema de limpia

2S.0.3 Supervisión de cumplimiento a los servicios establecidos en los contratos de limpia 

2S.0.3.1 Recoleccion sujeto a contrato

2S.0.3.2 Tickets de servicios especiales

2S.0.4 Bitácoras de acceso al relleno sanitario

2S.0.4.1 Ticket de acceso al relleno

2S.0.4.2 Ticket de tonelaje

3S CONSEJO DE VIGILANCIA

3S.0.1 Actas de sesiones 

SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIES SUBSERIES                               FUNCIONES COMUNES

1C Legislación

2C Asuntos Jurídicos

3C Programación Organización y Presupuestación

4C Recursos Humanos

5C Recursos Financieros

6C Recursos Materiales y obra pública

7C Servicios Generales

8C Tecnologías y Servicios de la Información

9C Comunicación Social

10C Control de Auditoría de Actividades Públicas

11C Programación, Información, Evaluación y Políticas

12C Transparencia y Acceso a la Información

13C Administración de archivos

1C Legislación 

1C.0.1 Disposiciones en materia de legislación

1C.0.2 Planes, programas y proyectos en materia de legislación

1C.0.3 Leyes

1C.0.4 Códigos

1C.0.5 Convenios y tratados nacionales e internacionales

1C.0.6 Decretos 

1C.0.7 Reglamentos

1C.0.8 Acuerdos generales

1C.0.9 Circulares

1C.0.10 Instrumentos jurídicos (convenios, bases de colaboración, acuerdos, etc.)

1C.0.10.1 Convenios y acuerdos

1C.0.10.2 Convenios con usuarios

1C.0.10.3 Convenios Laborales

1C.0.11 Resoluciones

2C Asuntos Jurídicos

2C.0.1 Disposiciones en materia de asuntos jurídicos

2C.0.2 Planes, programas y proyectos en materia de asuntos jurídicos

2C.0.3 Registro y certificación de firmas

2C.0.4 Registro y certificación de firmas acreditadas ante la dependencia

2C.0.5 Actuaciones y representaciones en materia legal

2C.0.6 Asistencia consulta y asesorías

2C.0.7 Estudios, dictámenes e informes

2C.0.8 Juicios contra la dependencia

2C.0.8.1 Juicios en materia civil

2C.0.8.2 Juicios en materia laboral

2C.0.9 Juicios de la dependencia

2C.0.10 Amparos

2C.0.11 Interposición de recursos administrativos

2C.0.12 Opiniones técnico jurídicas

2C.0.13 Inspección y designación de peritos

2C.0.14 Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos

2C.0.15 Notificaciones

2C.0.16 Inconformidades y peticiones

2C.0.17 Delitos y faltas

2C.0.18 Procedimiento ante la comision de derechos humanos

3C Programación, Organización y Presupuestación

3C.0.1 Disposiciones en materia de programación

3C.0.2 Planes, programas y proyectos en materia de programación

3C.0.2.1 Plan de Desarrollo e Informe (AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO)

3C.0.2.2 Informe de Seguimiento al Plan de Desarrrollo Municipal (Anual)

3C.0.2.3  Programa Presupuestario

3C.0.2.4  Informe de cumplimiento Final al Programa Presupuestario

3C.0.2.5 Ficha tecnica del programa presupuestario

4C Recursos Humanos

4C.0.1 Disposiciones en materia de recursos humanos

4C.0.2 Planes, programas y proyectos en materia de recursos humanos

4C.0.3 Expediente único de personal

4C.0.3.1 Expedientes únicos de personal vigente 

4C.0.3.2 Expedientes únicos de personal dado de baja 

4C.0.4 Registro y control de puestos y plazas

4C.0.5 Timbrado de nómina

4C.0.5.1 Nomina pagada/ reporte

4C.0.6 Aspirantes

4C.0.7 Identificación y acreditación de personal

4C.0.7.1 Nombramientos y acreditación de personal

4C.0.7.2 Cedulas de identificacion de los Servidores Publicos

4C.0.7.3 Servidores Publicos que Manejan Recursos (Anual)

4C.0.8 Control de asistencia

4C.0.8.1 Listas y/o registros de asistencias con base al reloj biometrico

4C.0.9 Evaluación del desempeño

4C.0.10 Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado

4C.0.10.1 Afiliaciones y bajas al IMSS 
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4C.0.11 Servicio social y residencias profesionales

4C.0.12 servidor de nomina

5C Recursos Financieros

5C.0.1 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental

5C.0.2 Planes, programas y proyectos en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental

5C.0.2.1 Plan de desarrollo municipal, informe de seguimiento

5C.0.3 Gastos o egresos por partida presupuestal

5C.0.3.1 Egresos por ejercicio fiscal 

5C.0.4 Ingresos

5C.0.4.1 Ingresos por ejercicio fiscal

5C.0.5 Libros contables

5C.0.5.1 Libro Diario 

5C.0.5.2 Auxiliares de mayor

5C.0.6 Registros contables (glosa)

5C.0.6.1 Balanzas de Comprobacion

5C.0.6.2 Comprobante fiscal digital por internet (CFDI) emitidas y recibidas 

5C.0.6.3 Listado de informacion METADATA de CFDI emitidos y recibidos

5C.0.6.4 Reporte Mensual de Egresos / Ingresos

5C.0.7 Valores financieros

5C.0.8 Aportaciones a capital

5C.0.9 Empréstitos

5C.0.10 Financiamiento externo

5C.0.10.1 Solicitudes de financiamiento

5C.0.11 Esquemas de financiamiento

5C.0.11.1 Convenios /reporte

5C.0.12 Asignación y optimización de recursos financieros

5C.0.12.1 Solicitud de descuentos

5C.0.13 Créditos concedidos

5C.0.14 Cuentas por liquidar certificadas

5C.0.14.1  Cuentas Liquidas Certificadas 

5C.0.15 Transferencias de presupuesto

5C.0.15.1 Traspasos presupuestales por periodo

5C.0.16 Ampliaciones del presupuesto

5C.0.17 Registro y control de polizas de egresos

5C.0.18 Registro y control de polizas ingresos

5C.0.19 Pólizas de diario

5C.0.20 Compras directas

5C.0.21 Garantías, fianzas y depósitos

5C.0.22 Bancos

5C.0.22.1 Relacion de cuentas Bancarias Productivas Especificas 

5C.0.22.2 Estados de Cuenta Bancarios

5C.0.22.3 Contratos bancarios

5C.0.23 Conciliaciones

5C.0.24 Estados financieros

5C.0.24.1 Estados financieros (Consejo Nacional de Armonización Contable).

5C.0.24.2 Cuenta publica

5C.0.24.3 Cedulas Impuesto predial y derechos de suministro de agua, flujo 

5C.0.24.4 Informe Anual presentado ante la Secretaria de Planeación y Finanzas.

5C.0.24.5 Formatos trimestrales de la ley de disciplina financiera

5C.0.24.6 Guia de cumplimiento de la ley de diciplina financiera de las entidades

5C.0.25 Auxiliares de cuentas

5C.0.25.1 Inventario y concentrado anual de nominas  y de obras

5C.0.25.2 Informe sobre estudios actuariales

5C.0.25.3 Expediente Tributario

5C.0.25.4 Declaracion y entero de obligaciones de seguridad social

5C.0.25.5 Informacion fiscal y patronal

5C.0.26 Estado del ejercicio del presupuesto

5C.0.26.1 Presupuesto de ingresos y egresos

5C.0.26.2 Formato de proyecciones de ingresos y egresos -Ley de diciplina financiera.

5C.0.26.3 Formato de resultados de ingresos y egresos - Ley de diciplina financiera.

6C Recursos Materiales 

6C.0.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, conservación y mantenimiento

 6C.0.2 Planes, programas y proyectos en materia de recursos materiales, conservación y mantenimiento

6C.0.3 Licitaciones

6C.0.4 Adquisiciones

6C.0.4.1 Procesos de adjudicación por proveedor

6C.0.5 Sanciones, inconformidades y conciliaciones, derivados de contratos

6C.0.6 Control de contratos

6C.0.6.1 Relacion de Contratos de Adquisiciones, Prestacion de Servicios, Arrendamientos.

6C.0.6.2 Contratos proveedores

6C.0.7 Seguros y fianzas

6C.0.8 Suspensión, rescisión

6C.0.9 Bitácoras 

6C.0.10 Calidad en materia de obras, conservación y equipamiento

6C.0.11 Precios unitarios 

6C.0.12 Asesoría técnica 

6C.0.13 Conservación y mantenimiento de la infraestructura física

6C.0.14 Registro de proveedores y contratistas

6C.0.14.1 Padron de Proveedores, Contratistas y Laboratorios 

6C.0.14.2 Expedientes de Identificación de proveedores

6C.0.15 Arrendamientos

6C.0.16 Disposiciones de activo fijo

6C.0.16.1 Comodatos y/o Resguardos

6C.0.17 Inventario físico y control de bienes muebles

7C Servicios Generales

7C.0.1 Disposiciones en materia de servicios generales

7C.0.2 Planes, programas y proyectos en materia de servicios generales

7C.0.3 Servicios básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc.)*

7C.0.4 Servicios de embalaje, fletes y maniobras

7C.0.5 Servicios de seguridad y vigilancia

7C.0.6 Servicios de lavandería, limpieza, higiene y fumigación

7C.0.7 Servicios de transportación

7C.0.8 Servicios de telefonía, telefonía celular y radiolocalización

7C.0.9 Servicio postal*

7C.0.10 Servicios especializados de mensajería

7C.0.11 Mantenimiento, conservación e instalación de mobiliario*

7C.0.12 Mantenimiento, conservación e instalación de equipo de computo*

7C.0.13 Control de parque vehicular

7C.0.14 Control de combustible

7C.0.15 Control y servicios en auditorios y salas

7C.0.16 Protección civil



8C Tecnologías y Servicios de la Información

8C.0.1 Disposiciones en materia de telecomunicaciones

8C.0.2 Planes, programas y proyectos en materia de telecomunicaciones

8C.0.3 Normatividad tecnológica

8C.0.4 Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones

8C.0.5 Desarrollo e infraestructura del portal de Internet de la dependencia

8C.0.5.1 Administracion de pagina web

8C.0.6 Desarrollo redes de comunicación de datos y voz

8C.0.7 Disposiciones en materia de informática

8C.0.8 Programas y proyectos en materia de informática

8C.0.9 Desarrollo informático

8C.0.10 Seguridad informática

8C.0.11 Desarrollo de sistemas 

8C.0.11.1 Copia de seguridad de sistemas informáticos

8C.0.12 Bitacora de manenimiento preventivo y correctivo

9C Comunicación Social

9C.0.1 Disposiciones en materia de comunicación social

9C.0.2 Planes, programas y proyectos en materia de comunicación social

9C.0.4 Materia multimedia

9C.0.4.1 Notas digitales

9C.0.4.2 Audios

9C.0.4.3 Videos

10C Control y Auditoría de Actividades Públicas

10C.0.1 Disposiciones en materia de control y auditoría

10C.0.2 Planes, programas y proyectos en materia de control y auditoría

10C.0.3 Auditoría

10C.0.3.1 Auditoría interna

10C.0.3.2 Informes de auditor externo

10C.0.3.3 Auditoria de Desempeño

10C.0.3.4 Auditor Externo

10C.0.4 Visitadurías

10C.0.5 Revisiones de rubros específicos

10C.0.6 Seguimiento a la aplicación en medidas o recomendaciones

10C.0.6.1 Aplicación de politicas, bases y lineamientos en materia de control interno

10C.0.7 Participantes en comités

10C.0.8 Requerimientos de información a dependencias y entidades

10C.0.9 Quejas y denuncias de actividades públicas

10C.0.9.1 Denuncias por Incumplimiento en Obligaciones de Transparencia

10C.0.10 Peticiones, sugerencias y recomendaciones

10C.0.10.1 Informes y dictamen de auditor externo

10C.0.10.2 Informes Organo Interno de Control, ASEP, ASF

10C.0.11 Responsabilidades

10C.0.12 Inconformidades

10C.0.13 Inhabilitaciones

10C.0.15 Entrega – recepción

11C Planeación, Información, Evaluación y Políticas

11C.0.1 Disposiciones en materia de planeación

11C.0.2 Disposiciones en materia de información y evaluación

11C.0.3 Disposiciones en materia de políticas

11C.0.4 Planes, Programas y proyectos en materia de información y evaluación

11C.0.5 Planes, programas y proyectos en materia de políticas

11C.0.6 Planes nacionales

11C.0.7 Programas a mediano plazo

11C.0.8 Programas de acción

11C.0.9 Sistemas de información estadística de la dependencia

11C.0.10 Sistema nacional de información estadística

11C.0.11 Normas de elaboración y actualización de la información estadística

11C.0.12 Captación, producción y difusión de la información estadística

11C.0.13 Desarrollo de encuestas

11C.0.14 Grupo interinstitucional de información (comités)

11C.0.15 Evaluación de programas de acción

11C.0.16 Informe de labores

11C.0.16.1 Atencion a requerimientos de informacion realizado por autoridades o entes fiscalizadores

11C.0.17 Informe de ejecución

11C.0.18 Informe de gobierno/gestión

12C Transparencia y Acceso a la Información

12C.0.1 Disposiciones en materia de acceso a la información

12C.0.2 Planes, programas y proyectos en materia de acceso a la información

12C.0.3 Programas y proyectos en materia de transparencia y combate a la corrupción

12C.0.4 Unidades de enlace

12C.0.5 Comité de información

12C.0.6 Respuestas a las solicitudes de acceso a la información

12C.0.6.1 Recursos de Revisión 

12C.0.7 Cumplimiento a las obligaciones de transparencia y respuestas de denuncias por incumplimiento a las obligaciones

13C ADMINISTRACIÓN DE ARCHIVOS

13C.0.1 Elaboración de disposiciones en materia de gestión documental y administración de archivos

13C.0.2 Elaboración de programas y proyectos en materia de gestión documental y administración de archivos

13C.0.3 Nombramiento de las personas servidoras públicas responsables de los archivos

13C.0.4 Elaboración y/o actualización de los instrumentos de control y consulta archivísticos

13C.0.5 Capacitación y Asesoría archivística

13C.0.6 Administración de la correspondencia

13C.0.7 Organización de documentos en el archivo de trámite

13C.0.8 Préstamo y consulta de expedientes del archivo de trámite

13C.0.9 Transferencia primaria

13C.0.10 Préstamo y consulta de expedientes del archivo de concentración

13C.0.11 Integración y funcionamiento del Grupo Interdisciplinario de Archivos(GIA)

13C.0.12 Inscripción en el Registro Nacional de Archivos


